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ACTA No. 36
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Tercer dia de alistamiento 42 trimestre 2025

CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali, HORA INICIO: HORA FIN:
octubre 9 de 2025 8:00 am 5:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: https://teams.microsoft| DIRECCION / REGIONAL /
.com/l/meetup- CENTRO:
join/19%3ameeting_Zjg |  ysalle del Cauca - CEAI
OMmN;jZDEtYTNjMSO0M

mNjLWIwY2QtODZkNDB
kYzQyMTY2%40thread.v
2/0?context=%7b%22Ti
d%22%3a%22cbc2c381-
2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%
220id%22%3a%227697
2413-110d-4231-8e96-
bc42dde2d20d%22%7d
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludovy apertura:

e Bienvenida a los participantes.
Presentacién del objetivo general de la reunion.
Importancia del seguimiento de novedades en las fichas de formacion.
Explicacién del proceso para diligenciar el Excel “Novedades Fichas Gestidén Administrativa”:

Informe y revisidn de reportes de novedades
Informacién general

PN e

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

Fortalecer el seguimiento y control de novedades en las fichas de formacién mediante el uso del archivo
en linea “Novedades Fichas Gestidon Administrativa”, garantizando que los lideres de ficha comprendan
el procedimiento para su diligenciamiento, actualizacién y reporte oportuno de las novedades de los|
aprendices en las diferentes etapas de formacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Siendo las 8:00 am, se inicia la reunion a cargo de la Sandra Bustamante, quien presento el
objetivo del encuentro y la importancia de unificar el control de novedades de los aprendices.

2. Posteriormente se crea un archivo en Excel “NOVEDADES FICHAS GESTION ADMINISTRATIVA”
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1hBZtp7w5hMQPVJemOtBuiTLHyRaKgLuKISRICqq9
Nrl/edit?gid=696266157#gid=696266157 , detallando los campos a diligenciar (PROGRAMA,
FICHA, DOCUMENTO, NOMBRE, TIPO Y FECHA DE NOVEDAD, ESTADO Y OBSERVACIONES) y
aclarando dudas sobre su correcta actualizacion.



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1hBZtp7w5hMQPVJem0tBuiTLHyRaKqLuKlSRlCqq9NrI/edit?gid=696266157#gid=696266157
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1hBZtp7w5hMQPVJem0tBuiTLHyRaKqLuKlSRlCqq9NrI/edit?gid=696266157#gid=696266157
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NOVEDADES FICHAS GESTION ADMINISTRATIVA
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Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda
Q Menis b o B T $ % O 0 u| caibi v |[-[0]+[B I 5 A B - trhrA- o B @Y @ F -~
Az . PROGRAMA
R 8 c o £ F s H J K
PRoGRAMA
2 [ S wowBne speu00 TPODENOVEDAD | FECHADENOVEDAD | ESTADO DE NOVEDAD opseRvacionEs
I ASOA4 3173553 o 1143975861 | CLAUDIA PATRICIA QUINONEZ MORENO DESERCION hd 20-05-2025 EVIDENCIA NO PRESENTADA
4 ASDA4 31735853 [ 1116233354 [DIana maria CARABALI ORTIZ DESERCION - EVIDENCIA NO PRESENTADA
soas  |amn| 1030647507 | HINGRI GATERINE HOYOS TRIANA DESEROGN__~
ASOA4 3173583 n 1114333486 | IEFERSON ANDRES MORENO RIVAS DESERCION - 30.05 3025
7 ASDA4 31735853 T 1111783353 [ LESLY NAHOMY MARTINEZ OBREGON DESERCION - 10-07-2025
£ ASOA4 3173553 o« 1144161530 |LUZ FRANCI RIASCOS VERGARA TRASLADO -
©  asoAs 2234808 [ 1006051333 POSSO DIAZ DESERCION ~ 04.05-3025 |APROBADA COORDINACION
10 ASOAS 3234808 o« 1143377248 CASTANO BERMUDEZ DESERCION - 04-03-2025 |APROBADA COORDINACION
11 ASOAS 3224808 o« 1006183835 CARDONA GIRALDO DESERCION - 15-08-2025 EVIDENCIAS NO PRESENTADAS
12 ASOAS 2234808 o 1105360018 _[nLuian vanesa HURTADO LEON DESERCIGN. ~ 15-08-2025
12 ASOAS 3724808 [ 1192912952 |KAROL YAJAIRA QUINONEZ RIASCOS DESERCION - 15-08-2025 EVIDENCIAS NO FRESENTADAS
14 ASDAS [ 1051813525 [ LEIBY MAGDE TORO ORCUE RETIRD - 04-05-2025 |APROBADA COORDINACION
15 asoas = ae7aeaas|wuzeRver TORRES ESTUPIRAN RERO - 03092025 | APROBADA COORDINACIGN
5 ASOAS [ 1143350619 [ MARIA FERNANDA TUTALCHA ARCE DESERCION - 15-08-2025 EVIDENCIAS NO P TADAS
17 ASOAS o« 1080181564 [x10MaRa PUENTES EPIA DESERCION hd 15-08-2025 EVIDENCIAS NO PRESENTADAS
18 ASOAS o« 29121502 [ VASMIN JOHANA CARMONA ARANGO DESERCION - 15-08-2025 EVIDENCIAS NO PRESENTADAS
5 asoas o 1107098300 [anNGELA MARIA CAMAYO COR' DESERCION. ~ 04-05-3025 |APROBADA COORDINACION
20 ASOAG [ 1143352656 [ DIANA MARCELA RODRIGUEZ GUTIERI DESERCION hd 15-09-2025 |APROBADA COORDINACION
21 ASOAG [ 67032622 |LEVDI JOHANNA MARIN AGUDELD DESERCION - 04-05-2025 |APROBADA COORDINACION
= as0a6 « 31914001 | MERY LILANA DEL SOCORRO| RODRGUEZ MURGZ DESEROGN 03092025 | APROBADA CODRDINACIGN
2 ASOAE [ 38560300 [PA0LA ANDREA MATURANA MENA DESERCION - 04-05-3025 |APROBADA COORDINACION
24 ASOAG o 23127134 [PAULA ANDREA CEDANO BURBANG DESERCION hd 04-05-2025 |APROBADA COORDINACION
= ooz c 114413891 | SRENDA MARCELR ERRANG MENDOZA DESEROON 0092025 | APROBADA COORDINACIGN
TGPDES 12 [ 1110565818 | DANIEL FERNANDO HERNANDEZ RODRIGUEZ DESERCION ~ 05053025 |APROBADA COORDINACION
27 TGPDES 12 S 1107534103 PAREDES ROSSO DESERCION - 05-03-2025 |APROBADA COORDINACION
x -
A s c o £ F s W f
PO DE NUMERO DE
1 eeosmama | mowa | TPODE | NUMERODE NowBRe ApELLIDO PO DE NOVEDAD FECHADENOVEDAD | ESTADO DE NOVEDAD oBseRvaCionES
aso3 Sumn « 1143593514 MARBETH MURILO MURILLD SPLATAMENTD  + /572055 |vigeme
3 aDmeo 3049881 cc 1006201451 J0sE LUIS JIMENEZ RIASCOS. APLAZAMIENTO ~ 28/8/2025 vigente
4 [Rez63 2999243 oc AN ANDRES MONTANO HURTADO (CONDICIONAMIENTO 26/03/2025 Vigente
5 TAcT 3070081 o« 1095701680 | ANGY PAOLA MOTTA TORRES DESERCION hd 03/06/2025 idencias no presentadas
TAICT 3070081 o« 37060437 | CLAUDIA LORENA MONTERQ BOLANOS DESERCION hd 03/06/2025 Evidencias no presentadas
T |micT 3070081 o 20430214 | DERLY LILIANA CARABALLO OLAYA DESERCION - 03/06/2025
3 |micT 3070081 o 1013656704 | JESSICA 'OROZCO VALDERRAMA DESERCION - 03/06/2025
¢ TaIcT 3070081 o 1003375643 | JHOANDRY MARCELA CANPO CATARO DESERCION hd 18/07/2025
0 et 3070081 cc 1085340145 | JULLY VANESSA GETIAL PINCHAD DESERCION - 15/07/2025
1 T 3070081 cc 1087782920 | KAROL ANDREA BAUTISTA CAMELD DESERCION - 18/07/2025
2 acT 3070081 cc 1064308655 | MARIA JOSE MIRANDA PACHECO DESERCION ~ 18/07/2028
5 [mer So700s: 3 S052178072 [ NAURTH £on buman DEseRcn - TSjo1/2025
TAICT 3070081 o« 1114877339 NICOL VALERIA MINA GRISALES DESERCION hd 19/07/2025
awims o« 2006287055 | DAILY ALDUANDRA PEREIRA LOPE DESERCGN 10002025 | sprobada Coordo st o2 i proceso formativa
Sums « 1143927645 JUAN DAVID ASTUDILLO BUITRON DESERCGN 05092025 | aprabada Coordv ==t problemss econormicos
7 TesoM21 3142325 o 1144201830 NY MARCELA MORALES CALVD. DESERCION hd 10-02-2025 aprobada Coord.v saf |no inicio proceso formativa
18 [Tesomat 3147325 o« 1111661003 | ANGIE KATHERINE LOPEZ MUROZ CANCELADO ~ 1002-2025 Cramitads ot proceso formative
e [Tesomat 3147325 o« 1006336956 | EMELY IULIANA BOLARGS DIAZ CANCELADO 10-02-2025 cramitads 5t o inicio proceso formative
) Susas « S1aa198513 vy DANELS GomEz saigAR Canceiaoo 15082005 |vamitada st por norario aborat
21 RH264 2999255 = 1115452497 | NELSY DAYANNA. CASTILLO RODAL DESERCION - 10-02-2025 Procaso en trimite
=
=
=
=
+ NOVEDADES ~ NOVEDADES FICHAS EP ~ NOVEDADES FICHAS VIRTUAI -
a - PROGRAMA
A B c o B F B W 3 C
T eroGRAMA | mcHA NOMBRE APELLIDO TIPO DE NOVEDAD FECHADENOVEDAD ___ ESTADO DE NOVEDAD
2 TESOM 15 2627136|CC 1010205400 | Cristian. Cafion ‘CANCELADO - 12 septiembre 2025/ Vigente
3 TocRa 3070088 cC 43984675 Leidy Johana | Ramirez Nery PENDIENTE AUTORZACIONCOORDIN. v | 12 3gomodel 2025 | Vigamta.
< TocRe S070088[cC 1152199902 verni Pacls__|Villegas PENDIENTE AUTORIZACION COORDIN. _~_| 72 d sgosto del 2025_|Vigarte
5 TOCRS 3118266|CC 10546 Jose Miguel | Gambos PENDIENTE AUTORIZACIO ~ 5 de sepriembre del 2029 vigente
[ =
[ =

Luego, se revisaron los reportes de novedades ya registrados por los lideres de ficha, se

identificaron inconsistencias y se dieron recomendaciones para mejorar el registro y control

de la informacion.

Finalmente, se reiteré el compromiso de mantener el archivo actualizado, dado que este

instrumento es clave para el seguimiento académico y administrativo de los aprendices.
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CONCLUSIONES

® Todos los instructores presentaron informe actualizado sobre el avance de las fichas asignadas.
Archivo en linea “Novedades Fichas Gestién Administrativa”, herramienta clave para el control
y seguimiento de las novedades de los aprendices.
® Se enfatizdé la importancia de mantener a los aprendices informados sobre los plazos vy

responsabilidades en las diferentes etapas, especialmente en fichas que apenas inician el

proceso.

® Se reafirmé el compromiso institucional de mantener el archivo actualizado, asegurando la
trazabilidad y el seguimiento oportuno de los procesos académicos y administrativos.

® Asignacion actividades en trabajo autonomo

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Realizar el acta 9/10/2025 Daniela Dominguez Ver listado de
correspondiente Camelo asistencia
Diligenciar Excel 9/10/2025 Instructores Firmas en el listado

de asistencia GOR-
F-085 V02
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Sandra Bustamante CEAI
Tiberio Contreras CEAI I @ '
Daniela Dominguez CEAI [ ﬂ ’
Adriana Murillo CEAI
Diego J Martinez CEAI r.-xtg\ﬁi'ﬁ'n@:u(‘l
T .f_zs
Maria Eucaris Garcia CEAI (Z@i
Gloria Ceballos CEAI
Monica Lopez CEAI
LLP h"% 1
Eliana Ruiz CEAI
Juan Felipe Bueno CEAI f‘éf‘
Ginna Tenorio CEAI (\1 '11



Maria Eucaris Garcia Franco
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente
en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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B Q s M-o0oddCe0oECcnbDos & ~re s [ eam gine

v @R Correo: Tiberio Contreras Obor X @ (1) Calendar |Reuniénde @ X @b GestionAdministativa CEAl - D X (> appsceai.com/Saf/cursos/view, X | @ SEGEP - SENA CEAI x | + = a X
¢ 5 ¢ @ teamsmicrosoftcomp?/ Gk O (@ Verficaqueeresta
EH @ SECOPIl ) SAF @ ComeoSena ) CompromiSO @b SharePoint GAF (@) SofiaPlus @ SEGEP & Rutina diariaeningl.. 8 rama Judicial Conv. @ 2025 Guiasde Apre.. i Teams % SGVA » 3 Todos los marcadares
T Q da (Ctrl+Alt+E) - &
@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio. Adivar | X
O ® 1om D L e 0 B8 | W a
Actividad Chat  Gente Particpar Reaccionar Vista  Apficacones  Mis Cimara Compartir
v @ Novedss X @ Comal X @ Lance % | @ Ly1e x appce. i % |+ 3
i @ Ecperando en la sala de espera G X
“ C % appecesicom/Sat/osges/Nome. o w A
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